
 
  

ที่  ศธ  ๐๔๐๖๐............./............        โรงเรียน...................................... 
                 อ.................. จ.นครพนม ๔๘๐๐๐ 

              กันยายน  ๒๕๖๘ 

เรื่อง   การบริหารจัดการสถานศึกษาที่ไม่มีผู้อ านวยการสถานศึกษา  

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 1 

อ้างถึง  หนังสือ สพป.นครพนม เขต 1 ที่ ศธ ๐๔๐๖๐/ว3157 ลงวันที่  20 สิงหาคม ๒๕๖7 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   บัญชีรายละเอียดการแต่งตั้งให้ข้าราชการรักษาการฯ   จ านวน  ๑  ชุด 

    ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียน............. ไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา เพื่อให้มี
ผู้รักษาการต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษาในการบริหารจัดการสถานศึกษา จึงขอเสนอแต่งตั้ง นาย........ 
ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้าน................. ให้รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน........................... 
อีกต าแหน่งหนึ่ง รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาพร้อมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

            ขอแสดงความนับถือ 
 

 

      (นาย.....................................) 
         ผู้อ านวยการโรงเรียน..............................................................   

         
 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 
โทร.  ..................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

“เรียนดี มีคุณธรรม”



บัญชีรายละเอียดการแต่งตั้งให้ข้าราชการรักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษาอีกต าแหน่งหนึ่ง 
ส่งพร้อมหนังสือโรงเรียนบ้าน............................. ที ่ ......./๒๕๖๘  ลงวันที่  30  กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ล าดับ ชื่อ - สกุล ต าแหน่งและส่วนราชการ ให้รักษาการในต าแหน่ง 
ตั้งแต่วันที่ 

หมาย
เหตุ ที ่ เลขประจ าตัวประชาชน ต าแหน่ง/สังกัด วิทยฐานะ 

ต าแหน่ง
เลขที่ 

อันดับ เงินเดือน ต าแหน่ง/สังกัด 
ต าแหน่ง
เลขที่ 

๑ นาย................................... ผู้อ านวยการสถานศึกษา ผู้อ านวยการ xxxx คศ.๓ xx,xxx ผู้อ านวยการสถานศึกษา xxxxx 1 ตุลาคม 2568   
  X xxxx xxxxx xx x โรงเรียนxxxxxxx ช านาญการ       โรงเรียนxxxxxxxx       
    อ าเภอxxxxxx พิเศษ       อ าเภอxxxxxx       
    สพป.นครพนม เขต ๑         สพป.นครพนม เขต ๑       
                      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
ที่  ศธ  ๐๔๐๖๐/           โรงเรียนบ้าน………  ต าบล…… 
      อ าเภอ………จังหวัด………….. 

        .     พฤศจิกายน  2565 

เรื่อง   เสนอแต่งตั้งข้าราชการครูให้รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา  

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 1 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบเสนอรายชื่อข้าราชการครูรักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา  จ านวน  1 ฉบับ 

  ด้วยโรงเรียนบ้าน………… มีต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษาว่าง เนื่องจาก นาย................... 
ซ่ึงเดิมด ารงต าแหนง่ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบ้าน..................เกษียณอายุราชการเมื่อวันที่  30 กันยายน 2568  
ดังนั้น เพ่ือให้มีผู้รับผิดชอบปฏิบัติราชการแทน โรงเรียนบ้านหนองหญ้าม้าจึงขอเสนอแต่งตั้ง นาง............................ 
ต าแหน่งครู อันดับ คศ.3 ให้รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้าน..................... ทั้งนี้ตั้งแต่ บัดนี้เป็นต้นไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

      ขอแสดงความนับถือ 

 
       (นาง........................) 
       ครู  โรงเรียนบ้าน.................. รักษาการในต าแหน่ง 

            ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้าน................... 
 
 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
โทร.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีรายละเอียดการเสนอแต่งตั้งให้ข้าราชการรักษาการในต าแหน่ง 
(ส่งพร้อมหนังสือโรงเรียน...........................................................................ที่  ศธ 04060......./............................ ลงวันที่ ..................................................) 

           

ล าดับ
ที ่

ชื่อ - สกุล ต าแหน่งและส่วนราชการ ให้รักษาการในต าแหน่ง 

ตั้งแต่วันที่ 
หมาย
เหตุ 

เลขประจ าตัว
ประชาชน 

ต าแหน่ง/สังกัด วิทยฐานะ ต าแหน่ง เงินเดือน ต าแหน่ง/สังกัด ต าแหน่ง 

      เลขที่ อันดับ 
อัตรา

เงินเดือน 
  

เลขที่ 
(ผอ.รร.) 

1 นาย..... 
ครูโรงเรียนบ้าน
....... ช านาญ xxxx คศ.3 xx,xxx 

ผู้อ านวยการ
โรงเรียนxxxxxxx xxxx     

  1 4xxx xxxxx xx x    การ               
       พิเศษ               
                      

                      
                      

 


